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述职报告要求

广州华立科技职业学院
2022-2023学年XX部门/学院述职报告

一、格式要求：
1.题目：宋体二号，加粗。
2.标题：仿宋三号，加粗。
3.正文：仿宋三号，不加粗。
4.页边距：上下2.54厘米，左右3.18厘米。
二、字数要求：不超过3000字。
三、内容要求：

第一部分：本学年工作成绩（主要亮点）。
第二部分：工作中存在问题及不足之处。
第三部分：新学期工作思路。
提醒：述职报告需简短体现部门法治建设的工作情况（9月份法治校园建设评估）。
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