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	附件2
	广州华立科技职业学院云浮校区

	为切实做好2021级新生入学接待工作及新生到校后的学习、生活安排，把迎新各项工作落到实处，确保迎新工
	一、原则
	按照“热情、周到、安全、高效”的总体要求，营造良好的迎新氛围，各部门密切配合、协调行动，增强责任意识
	二、报到时间
	云浮校区2021级新生入学报到时间为9月4日。
	各部门于9月2日上午9点前做好迎新准备工作，接待提前报到的学生。
	三、组织领导
	校区成立2021年迎新工作领导小组，负责统筹安排新生的接待、注册、开学典礼和入学教育、新生军训等各项
	组  长：易健民
	副组长：王洪艳
	成  员：胡仁火  苏  秦  刘军根  刘  丰  毛奕研  罗作彬  
	李同同  董祥武  黄  兵  林子云  谭维伟  李天仁
	马洪德  石炎生  陈积光  黄  逊  黄杰红  邹赛平
	        吴毅强  张惠敏
	四、工作分工
	（一）迎新工作协调组
	组  长：王洪艳
	副组长：刘军根
	成  员：谭维伟  李天仁  马洪德  陈积光  黄  逊  黄  兵  
	刘  广  周业伟  
	主要任务：
	1.全面负责协调、督促、检查、落实校区各项迎新工作。
	2.负责迎新期间和当地政府沟通协调。
	3.负责咨询并报告迎新期间的天气状况。
	4.负责开学典礼的整体筹划。拟定开学典礼发言教师代表、学生代表，审核发言稿。
	5.负责迎新、开学典礼及军训期间的宣传报道，以及起草领导致辞稿等。
	6.负责协调调配迎新工作人员。
	（二）校内接待组 
	组  长：苏  秦  
	副组长：李同同  董祥武  黄  兵
	成  员：黄风娃  张  加  吴金海  付园园  林春儒
	以及其他辅导员和学生志愿者
	主要任务：
	1.负责协调校内接待，合理调配工作人员、学生志愿者。
	2.落实入校防控检查工作，做好入校前排查，收集新生及陪同人员防疫材料。
	3.负责新生报到现场布置，制作新生报到程序表。
	4.负责制作校园平面图（新生报到引导图）。
	5.负责统计并及时汇报新生报到、床位安排、缴费等情况。
	6.协调提前或者延期报到学生的接待工作。
	7.负责新生入学“绿色通道”的相关工作。
	8.组织学生会及学生志愿者，协助做好新生及家长的接待、报到引导及相关服务工作。
	9.负责宿舍安排，指导学生选择宿舍类型，发放新生一卡通。
	10.联系后勤保障学生宿舍水电，提醒新生注意安全，注意防盗、防骗，并告知近日工作安排。
	11.报到当天安排走访新生宿舍，为新生协调解决生活问题。
	12.组织安排新生体检（体检时间：9月6日8:30-17:00）。
	13.组织协调新生军训工作（军训时间：9月7日-18日）。
	（三）校外接待组 
	组  长：吴毅强
	成  员：陈立峰  龚瑞昌  李金华  学生志愿者  
	主要任务：
	1.负责设立新生报到咨询点、服务台，并在云浮汽车站、云浮东高铁站2个接待点派人迎新。
	2.协调校外接待点车辆接送。
	3.提前检查乘车人员健康码、行程卡等，收集核酸报告。
	（四）报到注册组
	组  长：胡仁火
	副组长：罗作彬
	成  员：沙园双  苏  兰  刘锦全  陈潇峰  何  成
	谭  健  梁惠媛  学生志愿者
	主要任务：
	1.在图书馆大厅设点，负责新生报到注册、查验录取通知书、派发新生报到程序表等。
	2.负责新生专业调整的相关工作。
	3.负责新生的报到数据统计，及时上报迎新领导小组。
	4.按照学籍管理规定，做好新生报到注册及保留入学资格学生复学的核查及注册工作。
	5.负责新生的编班工作及新生学号的编排，向各有关部门提供新生数据库及名册。
	6.安排好新生开课的各项准备工作，编制课表和及时发放教材。
	7.负责统筹安排新生入学教育工作，制订《2021年新生入学教育方案》，协调各系做好新生入学教育。
	（五）安全保卫组
	组  长：刘  丰
	副组长：毛奕研
	成  员：保卫处工作人员和保安员
	主要任务：
	1.负责维护校内新生报到现场的秩序和治安安全。
	2.负责协调新生报到期间校园交通疏导及车辆停放工作。
	3.负责报到现场和其他场所的防疫消杀和物资保障工作。
	（六）财务缴费组 
	组  长：黄杰红  张惠敏
	成  员：财务处工作人员及协助开单人员
	主要任务：
	1.负责新生学费、住宿费、教材费、军训服装费等收取工作。
	2.协助做好新生入学“绿色通道”工作。
	（七）后勤服务组
	组  长：刘  丰
	副组长：黄  兵  董祥武  毛奕研
	成  员：公司后勤、总务科、生活指导科工作人员
	主要任务：
	1.9月2日前完成学生宿舍维修、清理核查等工作;会同学生处将新生宿舍分布表及时印发给迎新工作领导小组
	2.制定新生宿舍分配方案，协调各相关部门及各学生所在系，做好新生宿舍分配工作。
	3.协助布置迎新场地，迎新校园氛围营造（含报栏、橱窗的更新）；制作指示牌、彩旗、氢气球等，9月2日下
	4.发放迎新人员工作餐和饮用水；保证迎新期间新生及家长饮水供应。
	5.负责协调后勤部门，安排调配迎新车辆、宿舍设施配置、桌椅等设备的借用。
	6.负责设置新生家长休息室（地点在图书馆二楼）。
	7.安排医务室医生在报到现场值班，并做好场地消杀、物资保障等疫情防控工作。
	8.安排饭堂准备午、晚餐及夜宵，确保卫生、满足新生及家长需求。
	五、报到流程 
	（一）一般报到程序
	1.检测体温、查询健康码及行程卡、收集核酸报告
	（1）在云浮汽车站、云浮东高铁站乘校区接待车的学生及家长，由跟车的老师负责测温、查码、收材料；
	（2）乘自驾车、的士等到校区的学生和家长，由保安和学生志愿者负责测温、查码、收材料。
	2.在图书馆大厅报到（验证录取通知书、身份证、准考证、发报到程序表、查验缴费情况等）。
	3.选择宿舍类型，宿舍安排。
	4.缴费、打印缴费清单。
	5.现场登记（登记相关信息、发放报到后时间安排表、学生手册）、发放校园一卡通。
	6.入住宿舍。安排志愿者带新生到宿舍（领入住宿舍钥匙、安置行李）。
	（二）快捷通道报到流程
	正常流程中3、4项可免，办完程序2后直接到程序5办理后续流程。
	六、入学教育与军训（方案另附）
	（一）入学教育（专业介绍和安全教育）
	新生入学教育阶段，由教务处、学生处指导，分各系组织。主要围绕学校发展、专业介绍、职业生涯规划、创新创
	（二）军训
	军训时间为：9月7日至9月18日。期间安排开学典礼暨军训动员大会（9月8日上午），国防、安全、法制教
	七、注意事项
	（一）各部门必须高度重视，加强组织领导，认真落实本迎新工作方案，压实责任，确保迎新工作顺利、安全、圆
	（二）各部门要明确分工，团结协作，认真做好报到前期准备工作。迎新工作开始后，要准时到位，并及时处理工
	（三）要加强疫情防控、校园治安、交通管理和迎新场地的秩序维持工作，保证迎新工作安全、有序地进行。注意
	（四）各相关部门要高度重视新生入学教育工作，按照《2021级新生入学教育方案》做好新生入学教育工作。
	（五）各工作小组根据本组工作任务，制定本组详细迎新工作实施方案（包括人员安排、工作内容、经费预算等）
	附件：2-1《云浮校区2021年迎新工作时间进程表》
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